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BUDETOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

Twew

pareigybé yra priskiriama darbininky grupei.
2.Pareigybés lygis: budétojas priskiriamas D lygio pareigybei.
3.Pavaldumas: budétojas pavaldus direktoriaus pavaduotojui tikiui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4 Budétojo kvalifikacijai netaikomi issilavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.
5.Budétojas turi zinoti ir iSmanyti:

5.1. bendravimo psichologijos, profesinés etikos ir elgesio kultaros pagrindus;

5.2.gimnazijos teritorijos, patalpy iSplanavima, pirminiy gesinimo priemoniy iSdéstyma, gimnazijos
evakavimo plang;

5.3. pagrindinius apsaugos nuo elektros biidus;

5.4.darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimus.
6.Budetojas privalo vadovautis:

6.1.Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

6.2.Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veiklg, darbo santykius, darbuotojy
sauga ir sveikata;

6.3.darbo tvarkos taisyklémis;

6.4.darbo sutartimi;

6.5.8iuo pareigybés aprasymu;

6.6.kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir
pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7.Budétojas atlieka sias funkcijas:

7.1. pradédamas ir baigdamas savo bud¢jima, patikrina, ar visy kabinety bei kity patalpy raktai yra
tam skirtoje vietoje, apeina gimnazijg i§ vidaus ir iSorés, patikrina, ar uzdaryti langai;

7.2. kultiringai aptarnauja gimnazijos bendruomenés narius, kitus uz¢jusius pasalinius asmenis;

7.3. kontroliuoja pasaliniy asmeny pateikima | gimnazijg ir pildo atitinkama registracijos Zurnala,
7.4. raktus darbuotojams iSduoda tik pasirasius tam skirtame sgsiuvinyje, darbo dienai pasibaigus
juos priima;

7.5. nepatiki savo pareigy vykdymo kitiems asmenims be administracijos leidimo;

7.6. pastebejes jsilauzimo ] pastata Zymes, iSkviecia policijg telefonu 112 ir informuoja gimnazijos
administracija;

7.7. vykdo kitus gimnazijos direktoriaus ir/ar direktoriaus pavaduotojo iikio reikalams pavedimus,
susijusius su pareigybés funkcijomis, nevirsijant nustatyto darbo laiko;



IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

8. Budétojas, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

8.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelian¢ius veiksmus;

8.2.primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, gimnazijos nuostatas ir
mokinio elgesio taisykles;

8.3. rastu informuoja patyrusio patyCias, smurtg mokinio klasés auklétojg apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

8.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galinius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitajg pagalbg ir kt.).

9.Budétojas, jtargs ar pastebéjes patycias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas praneSima:

9.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyC€iy kibernetingje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

9.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi i pagalba galinCius suteikti asmenis (tévus
(globg¢jus riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

9.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanéiy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy ir
kitus galimai svarbius faktus;

9.4. rastu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés auklétojg apie patyCias kibernetinéje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

9.5. turi teis¢ apie patycias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy reguliavimo
tarnybai pateikdamas pranesimg interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas. It

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10.Budétojas atsako uz:

10.1.kokybiska ir savalaikj savo pareigy atlikima;

10.2.tvarka ir Svarg darbo vietoje;

10.3.patikéty materialiniy vertybiy saugojima;

10.4.teisinga darbo laiko naudojima.

10.5.darbo drausmés pazeidimus;

10.6.zala, padaryta gimnazijai, dél savo kaltés ar neatsargumo;

10.7.darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimy vykdyma.
11.2.Budétojas uz savo pareigy netinkamg vykdymga atsako darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

12.Budétojas uz darbo drausmés pazeidimus gali buti traukiamas drausminén atsakomybén.
Drausming nuobauda skiria gimnazijos direktorius.

Parengé gimnazijos direktoré Danuta Zuzo

SusipaZzinau ir sutinku

(Budétojo vardas, pavardé, parasas)
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